Jovahagyom!

Kalocsa, 2025. 06. 30. napjan

rRalocsai Vagyonnasznositasi s
Konywvezets Nonprofit Kit. (7)
G300 Kalocsa, Paksi kbz 15.
Adoszam: 23800774-2-03

Banksz.: 11772040-22879439
4 r
s Mo
9\ REY S TV Hn
Dr. Balint Jozsef Miklos

ligyvezetod

Szabalyzat a kozérdekii adatok kiozzétételérol és az

adatigénylések teljesitésének rendjérol

(4/2025 szamu tigyvezetdi utasitas)



I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja, hatdlya

1.1. A szabélyzat célja a kozérdekii adatok kozzétételével és az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd, az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagtol szdld
2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.) el6irt kotelezettségek teljesitése
szabalyainak rogzitése, amellyel biztositia a Tarsasdg miikodése soran keletkezd
kozérdekli adatok nyilvanosségat, az adatigénylések gyors teljesitését és ezzel a
kozvélemeény tajékoztatdsat.

1.2. A Szabdlyzat targyi hatélya kiterjed a Tarsaséag tevékenységével kapcsolatos, mitkodése
soran keletkez6 kozérdekll adatokra, valamint a kozérdekbdl nyilvénos adatokra
(tovabbiakban egyiittesen: kozérdekii adat).

1.3. A szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavéllaldjara, az adat-
feleldsre, valamint a feliigyelébizottsag tagjaira.

2. Fogalom meghatdrozasok

E szabdlyzat alkalmazésaban:

2.1. Kozzététel: a tdérvényben meghatirozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szdméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastl mentesen,
dijmentesen t&rténd hozzaférhetdvé tétele, melyre vonatkozé kotelezettséget a Tarsasag
sajat honlapjan (www kalocsavagyon.hu) teljesiti.

2.2. Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglalé megjelenitési egység,
meghatdrozott szempontok szerint csoportositott adatok Osszessége, WORD vagy PDF
formatumu dokumentum.

23. Adatfelelds: a Kalocsai Vagyonhasznositasi és Konyvvezets Nonprofit Kft., amely az
elektronikus uton kételezden kozzéteendd kézérdeki adatot elddllitotta, illetve amelynek
a mikodése sordn ez az adat keletkezett.

2.4 AdatkozlG: az a kozfeladatot ellat szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé
az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon k&zzéteszi

2.5. Adatigényld: barmely természetes, vagy jogi személy valamint jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
egyedi szolgaltatédsara irdnyul6 kérelmet nyuijt be, fliggetleniil att6l, hogy a kérelemben
foglalt adatokat sajat, vagy mas személy, illetve szervezet ltali felhasznalas c€ljabol
igényli.
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2.6 Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatéanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, bérmilyen moédon vagy forméban rogzitett
informéacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének moédjatol, onalls vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed értékelésére, a birtokolt adatfajtédkra
€s a miikddést szabdlyozo jogszabélyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozé adat.

2.7. Kozérdekbdl nyilvdnos adat: akozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat.
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

2.8 Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiildndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamintegy vagy tbb fizikai, fizioldgiai gazdasagi, kulturélis vagy szocidlis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés,

II. A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADAT- £ES HATASKOROK

3. A kiozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hatdskorok:

3.1. Az Ugyvezetd igazgato
- megallapitja, médositja a kbzzétételi szabalyzatot,
- az egyedi adatigénylésekre elkészitett valaszt jovahagyja.

3.2. Az adatfelelés feladatai:

- az adatdllomany-struktiran beliill szamdara kijeldlt kozzétételi egységeket feltolti
adatokkal a Tarsasag bels6 rendszerébe és intézkedik a hivatalos honlapra val¢ feltsltés
érdekében;

- az adatokat sziikség szerint helyesbiti;

- az adatokat frissiti és az el6z6 allapot szerinti adatot archivumba helyezi;

- az adatokat eltdvolitja a torvény 4dltal eldirt megérzési idé eltelte utén.

A fenti feladatok ellatdsa soran:
- gondoskodik a leiré adatok pontossagardl, szakszerliségérol, id6szerliségérol.

A kijeldlt adatfelel6s fenti kotelezettségét a munkakéri leirasaban, nem munkavallalé
esetében megbizasi szerzédésben szerepeltetni kell.

III. A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI ;GENYLESENEK ES TELJESITESENEK
SZABALYAI

4. Az adatigénylés médja
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4.1. A Tarsasdg kozzétételi listdjaban nem szerepld kozérdekii adat megismerése irdnt
barki igényt nyujthat be széban (személyesen vagy telefonon), irdsban vagy elektronikus
uton.

4.2. Az adatigénylési kérelmet a Tarsasdg hivatalos cimén kell benytjtani (6300 Kalocsa, Paksi
koz 15.; e-mail: ugyfelszolgalat@kalocsavagyon.hu).

4.3. A kozérdekl adat szolgiltatisara irdnyuld kérelmet az eljérds teljes idétartama alatt az
adatigénylé bdrmikor visszavonhatja, Térsasdg azonban jogosult az adatszolgaltatassal
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett kdltségeinek megtéritését kérni.

5. A kérelmek vizsgilata
5.1.A kézérdekt adatok szolgéltatasara a Tarsasag tigyvezetdije koteles.

5.2.A Tarsasag vezetGje a kérelmet — annak tartalma alapjan — haladéktalanul kételes meg- vizsgalni
abbdl a szempontbdl, hogy:

¢ amennyiben nem a formanyomtatvanyon nyujtotték be az igényt, Ugy az tartalmazza-e az
igénybejelent6 lapon szerepld informacidkat,

* azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

+ azigényelt adatokat a Tarsasag kezeli-e,

* azigényelt adatok kézérdeki adatnak ill. kozérdekbdl nyilvénos adatnak mindsiilnek-
c,

* megtalalhatdk-e a Tarsasag honlapjan,

* akért médon vannak-e tarolva a Tarsasagnal, vagy feldolgozasuk sziikséges,

* akérelmezo elérhetésége tisztazott-e,

* atdjékoztatast milyen formaban, médon kérik,

* az adatszolgaltatés teljesitése okoz-e a Térsasagnak kiilon koltséget, ha igen, akkor
ennek megtéritését a kérelmezd vallalja-e.

5.3. Haaz 5.2. pontban irt koriilmények a kérelembél nem allapithatok meg, a kérelmez6vel fel
kell venni a kapcsolatot €s a hianyzé adatokra vonatkozoéan be kell szerezni nyilatkozatat.
Amennyiben a kérelmez6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, a Tarsasag koteles
e tekintetben segitséget nyujtani.

5.4. Akérelmez6t6l egyértelm nyilatkozatot kell kérni, ho gy akoltségek ismeretében fenntartja
vagy moédositja-e kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, k6z6Ini
kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan forméaban és médon kaphat t4jékoztatdst, ami
nem okoz meg nem tériilé koltséget a Tarsasagnak.

5.5. A kérelmet el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok. Az igény teljesitésének
megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt 15 napon beliil irdsban értesiteni kell az
adatigénylét.

5.6. Az adatigénylésnek a Tarsasdg nem kételes eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban véltozas nem allt be.
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Az adatigénylésnek a Tarsasig nem a koteles eleget tenni, ha az igényl8 nem adja meg
neveét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen széméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités
megadhat6.

5.8. A kézérdekil adat megismerése irénti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem

magyar anyanyelvii személy az igényét anyanyelvén, vagy az 4ltala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

5.9. Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul a kérelem, amelyet a Tarsasag az Infotv. 4ltal

elrendelt formaban és adattartalommal a Tarsasag honlapjéan mar kozzétett, a kérelmezét errdl
tajékoztatni kell a fellelhetdséget is ideértve.

6. A kérelmek teljesitése

0:l:

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

A kozérdekl adat megismerésére iranyulé kérelemnek az 1gény tudomasra jutasat kdvetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az (1) bekezdésben
meghatdrozott hatéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Erré1 az 1génylét az
igény beérkezését kvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

A sz6beli adatigénylést - ha az igényld a szobeli adatkdzlést nem kifogasolja -, a Tarsasidg
szOban is teljesitheti a Tarsasagért felelés portflié menedzser jovéhagyasaval. Valaszadésra
kizarolag az Ugyvezetd jogosult. Az adatszolgéltatés tényér6l és a kért adatokrol feljegyzést
kell késziteni. Ha a szobeli adatkérés azonnal nem vélaszolhatd meg, a Térsasag felkéri az
adatigénylot a kérelem frésban térténd benyujtasara.

Egyeb esetben az adatszolgaltatisnak - amennyiben az aranytalan k&ltséggel nem jar -, az
igénylé altal kivént technikai eszkdzzel ill. médon kell eleget tenni (postai levélben,
e-mailben).

Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezét tdjékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhetéségének modjardl. Az adatszolgéltatas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdeki adatot tartalmazé
dokumentum a kérelmez6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a mésolaton a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

7. Az adatigénylések kezelése, nyilvantartisa

Jils

Az adatigénylési kérelmeket a Tarsasag elektronikus forméban iktatja. Rogziteni kell a
kérelem érkezésének idépontjat, a kérelmezével vald kapcsolatfelvétel tényét és indokat, az
adatszolgéltatds megtorténtének idejét és modjét, tovabba ha a kérelmet a 6.1. pontban irt
hataridében nem lehetett elintézni, akkor ennek okét is.
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7.2 Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl a Tarsasag nyilvantartast
vezet, €s az abban foglaltakr6l minden évben januar 31<€ig az Ugyvezetd tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hat6sdgot (a tovabbiakban: Hatdsag).

7.3. Az Ugyvezetd a Tarsasag kozzétételi listdjaban nem szerepld kézérdekii adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan évente felilvizsgalja a listat és a jelentds aranyban vagy
mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan, azt kiegésziti.

8. Az adatszolgaltatas téritési dija

8.1. Az igényelt kozérdekli adatokat tartalmazéd adatbazisrdl torténd masolat készitéséért —
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen — a Tarsasag az 1.
sz. melléklet szerinti kltségtéritést allapit meg, melynek Osszegét az igényld kérésére elére
k6zolni kell.

8.2. Az igényl6 az el6z8 pont alapjén kapott tajékoztatds kézhezvételét kovets 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A t4jékoztatds megtételétd] az igényl6
nyilatkozatanak az adatkezel6hdz vald beérkezéséit terjed6 idGtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatdridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a kéltségtéritést a Tarsasag 4ltal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az adatkezel@ részére megfizetni.

8.3. A fizetendo téritési dij Ssszegérdl a Tarsasag szamlat 4llit ki.

8.4. A kért adatokrol — barmely formaban készitett — mésolat csak a felmeriilt koltségek
megfizetésének igazolasat kovetSen adhaté at ill. tértivevényes kiildeményként postazhatd.
Személyes atvétel esetén az atvevét fel kell kérni, hogy az atad4st alairaséval igazolja.

9. Jogorvoslat a kozérdekii adatokra vonatkozé igények teljesitésével kapesolatban

9.1. Ha a Térsasag a kozérdek(i adatra vonatkozé igényt nem teljesiti, az igénylé az informacids
Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagré]l szolé 2011, évi CXIL torvényben
foglalt eljarasi rendnek megfeleléen birésaghoz fordulhat.

9.2. A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsigat a Tarsasag koteles bizonyitani.

10. Adatvédelmi eléirdasok

10.1. A Térsasdg a kozzétett adatok megismerését személyazonosité adatok kozléséhez nem
kotheti. Az elektronikusan kozzétett adatokhoz t5rténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul t6rsini kell.

10.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényl6é személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az, az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a
koltségek megfizetését kovetd 1 év elteltével az igénylé személyes adatait haladéktalanul
t6r6lni kell.
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1 sz. melléklet
A kozérdekii adatok masolatkészitésének koltségei

1. Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé kéltségeként a Tarsaség az alabbiakat éllapitja
meg:

a) papir alapon' ny\jtott szines mésolat esetén:

aa) 120 Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 240 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén:

ba) 10 Ft/mésolt A/4-es oldal,
bb) 20 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordoz6n nytjtott mésolat esetén 500 Ft/adathordozo,

d) elektronikus tton hasznalhat6 egyéb adathordozdén nyujtott masolat esetén az
adathordozé kozvetlen dnkoltsége.

2. Azigényelt adatokat tartalmazo adathordozd k& ltségén feliil felszamitasra keriil
az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének a koltsége, amely:

a) az adatigényl6é részére postai witon, Magyarorszdg teriiletén beliil valo
kézbesités esetén a hivatalos iratokra vonatkozé belfsldi postai szolgaltatas
dija,

b) az adatigénylé részére postai titon, killfSldre térténd kézbesités esetén az
egyetemes postai szolgaltatds keretében tértivevény tSbbletszolgaltatassal
feladott, konyvelt kiildeményre vonatkozé postai szolgéltatas dija.

3. A munkaerd raforditds koltség szémitasara a 301/2016. (IX. 30.) Korrn.
rendelet 4.§ (1)-ben foglaltak irdnyaddk. E koltség csak abban az esetben vehets
figyelembe, ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének
ellatdsahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jarna.

" A papir alapon nydjtott masolat koltsége csak az adatigénylés tefjesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon
része tekintetében vehetd figyelembe. amellyel a masolt oldalak szima a tizet meghaladja.
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